СОГЛАСОВАНО













УТВЕРЖДАЮ

Начальник Подольского












Директор ГБУСО МО

городского управления












«Подольский КЦСОН»

социальной защиты населения

_____________ Е.И. Виюк












_________ Г. С. Верейкина


«____» ______________ 20__ г.











«____» ___________ 20__ г.

ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ

ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

«ПОДОЛЬСКИЙ КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР 
СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ»

на 1-е полугодие 2018 года

ГЛАВНЫЕ ЗАДАЧИ:

1. Социально-бытовое, социально-медицинское, социально-психологическое, культурное обслуживание граждан пожилого возраста и инвалидов, организация питания, отдыха, обеспечение их участия в посильной трудовой деятельности и поддержание активного образа жизни.

2. Оказание социально-бытового обслуживания нетрудоспособным гражданам, частично утратившим способность к самообслуживанию, внедрение методики оказания платных услуг за социальное обслуживание, в т. ч. дополнительных.

3. Содействие в предоставлении обслуживаемым лицам льгот и преимуществ, установленных действующим законодательством.

4. Оказание неотложной помощи разового характера, направленной на поддержание жизнедеятельности граждан, остро нуждающихся в поддержке.

5. Выполнение мероприятий по антитеррористической защищенности и пожарной безопасности, контроль над соблюдением правил и мер охраны труда, обеспечение жизни и здоровья персонала и граждан, получающих социальное обслуживание.

6. Проведение мероприятий по повышению профессиональной подготовки и переподготовки работников учреждения.

7. Улучшение материально-технической базы учреждения.

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Примечание

	1. Мероприятия аппарата управления ГБУСО МО «Подольский КЦСОН»


	1.1
	Административно-управленческая деятельность:


	ежедневно
	Верейкина Г. С.
	

	1.2
	Прием населения по социальным вопросам


	понедельник, среда
	Верейкина Г. С.

Бахмутских Е. Л.
	

	1.3
	Плановая деятельность бухгалтерии


	ежедневно
	Демидович Н.А.


	

	1.4
	Анализ и предоставление форм плановой отчетности


	ежемесячно, ежеквартально
	Бахмутских Е. Л.

Демидович Н.А.
	

	1.5
	Планирование деятельности учреждения


	ежемесячно, ежеквартально
	Верейкина Г. С.

Бахмутских Е. Л.
	

	1.6
	Проведение мероприятий по вопросам противопожарной и антитеррористической безопасности, охраны труда.
	ежедневно
	Антонова Е.В.

Годунцова О.В.
	

	1.7
	Мероприятия по обслуживанию здания центра
	ежедневно
	Котова И. В.


	

	1.8
	Мероприятия по благоустройству прилегающей территории, проведение субботников в рамках Всероссийского субботника
	ежедневно,

апрель
	Котова И. В.
	

	1.9
	Заключение государственных контрактов и договоров на закупку товаров, работ, услуг путем проведения электронных аукционов и запроса ценовых котировок, а также закупок у единственного поставщика.
	по плану-графику закупок
	Верейкина Г. С.

Бахмутских Е. Л.

Савинкова М.Л.
Антонова Е.В.
	

	1.10
	Обеспечение безаварийной работы автотранспорта, своевременное прохождение тех. обслуживания и государственного технического осмотра.
	по графику
	Котова И. В.
	

	1.11
	Совместная деятельность с государственными и общественными организациями Г.о. Подольск
	ежемесячно
	Верейкина Г. С.

Бахмутских Е. Л.
	

	1.12
	Расширение перечня дополнительных платных услуг, разъяснительная работа среди клиентов учреждения
	март
	Верейкина Г. С.

Бахмутских Е. Л.
	

	1.13
	Подготовка и сдача в МСР МО плана финансово-хозяйственной деятельности  учреждения за 2017 (уточненный) и на 2018 год.

	январь, февраль
	Верейкина Г. С.

Демидович Н.А.
	

	1.14
	Подготовка и сдача в МСР МО бухгалтерского баланса за 2017 год
	январь
	Демидович Н.А.
	

	1.15
	Работа постоянно действующих комиссий:

по аттестации сотрудников, по закупкам товаров, работ и услуг, списанию материальных ценностей и др.
	по графику

работы комиссий
	Бахмутских Е. Л.


	

	1.16
	Подготовка и сдача в МСР МО отчетов: о выполнении гос.задания за 2017 год, за 1 квартал 2018 г, полугодового 5-собес  
	январь

апрель

июль
	Бахмутских Е. Л.

Демидович Н.А.
	

	1.17
	Организация обучения сотрудников учреждения на курсах повышения квалификации
	в течение полугодия по плану МСР МО
	Верейкина Г. С.
	

	1.18
	Укрепление материально-технической базы учреждения

	по мере выделения денежных средств
	Верейкина Г. С.

Демидович Н.А.
	

	1.19
	Организация и проведение мероприятий, посвященных: Рождественским праздникам, Дню защитника Отечества, Масленице, Международному женскому дню 8 Марта, Дню Победы, Дню социального работника, Дню независимости России и др.
	по отдельным планам работы
	Верейкина Г. С.

Бахмутских Е. Л.

заведующие отделениями
	

	1.20
	Проведение мероприятий по комплексной безопасности учреждения
	в течение полугодия по отделеным планам
	Верейкина Г.С.

Антонова Е.В.
	

	1.21
	Проведение комплексной проверки деятельности отделения девного пребывания, отделения срочного социального обслуживания, социально-реабилитационного отделения: качество социального обслуживания, оформление документации и пр.


	в течение полугодия

по графику
	Верейкина Г. С.

Бахмутских Е. Л.


	

	1.22
	Мониторинг законодательства и нормативно-правовых актов, изданных в учреждении
	в течение полугодия
	Савинкова М.Л.


	

	1.23
	Составление сведений об исполнении Плана закупок за 2017 г., корректировка плана закупок для нужд учреждения в программе ЕАСУЗ на 2018 г., подготовка и составление плана закупок на 2019 г.
	по плану МСР МО, в течение полугодия
	Савинкова М. Л.

Демидович Н.А.

Антонова Е.В.
	

	1.24
	Расширение перечня факультетов Университета третьего возраста
	1 квартал
	Бахмутских Е.Л.

Кузина Е.М.

Деменкова Н.А.
	

	1.25
	Ведение официального сайта учреждения, еженедельное обоновление информации, новостного блока
	еженедельно
	Кузина Е.М.
	

	1.26
	Участие в ВКС, семинарах и совещаниях, проводимых МСР МО


	по плану МСР МО в течение полугодия
	Верейкина Г.С.

Бахмутских Е.Л.


	

	1.27
	Выполнение мероприятий по заработной плате в рамках Дорожной карты учреждения 
	в течение полугодия
	Верейкина Г.С.

Демидович Н.А.
	

	1.28
	Проведение организационно-штатных мероприятий по реорганизации учреждения в форме присоединения к нему ГКУСО МО «Подольский районный реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями «Ягодка»
	после получения приказа министра социального развития Московской области
	Верейкина Г.С.

Бахмутских Е.Л.

Демидович Н.А.

Савинкова М.Л.
	

	2. Мероприятия отделения дневного пребывания


	3.1
	Выявление граждан, нуждающихся в посещении отделения, помощь в оформлении документов, заключение договоров, в т. ч. на платной основе
	ежемесячно
	Деменкова Н.А.
	

	3.2
	Разъяснительная работа с гражданами пожилого возраста и инвалидами по вопросу предоставления социальных услуг, в т. ч. на платной основе, отделением дневного пребывания
	в течение полугодия
	Верейкина Г. С.

Бахмутских Е.Л.

Деменкова Н.А.
	

	3.3
	Использование художественно-творческих, креативных технологий в работе с посетителями отделений (арттерапия, трудотерапия, игротерапия, оригами-терапия, музыко-терапия)


	ежемесячно

 (по плану)
	Деменкова Н.А.
	

	3.4
	Использование реабилитационных технологий (психологическая, физическая, трудовая) в работе с подопечными 
	в течение полугодия
	Кузина Е.М.

Деменкова Н.А.
	

	3.5
	Развитие новых факультетов (компьютерная грамотность, декоративно-прикладное искусство и др.) в рамках Университета третьего возраста на базе отделения; совершенствование работы существующих факультетов «Будь здоров!» и «Социальный туризм»
	в течение полугодия
	Бахмутских Е.Л.

Кузина Е.М.

Деменкова Н.А.
	

	3.6
	Празднование дней рождения посетителей ОДП с вручением подарков и чаепитием.
	ежемесячно
	Деменкова Н.А.
	

	3.7
	Организация и проведение концертов детских творческих коллективов Г.о. Подольск, мкр-на Климовск
	ежемесячно

 (по плану)
	Деменкова Н.А.

культорганизаторы
	

	3.8
	Организации и проведение встреч с интересными людьми:

 врачами ПЦГБ, юристами, депутатами  городского Совета и областной Думы, художниками, поэтами, писателями, артистами и др.
	ежемесячно

 (по плану)
	Деменкова Н.А.

культорганизаторы
	

	3.9
	Организация и проведение экскурсий по Г.о. Подольск и Московской области: в Выставочный зал, музеи «Подолье», «Ивановское», «Остафьево», на святые источники в Талеж, Ознобишино, в монастыри и др.
	ежемесячно

(по плану)
	Деменкова Н.А.

культорганизаторы
	

	3.10
	Организация и проведение спектаклей театров «Вечерний звон», творческих коллективов ДК «Октябрь», ДК им. Лепсе, ДК им. К. Маркса, Центра детского творчества, совместное посещение мероприятий в этих учреждениях.
	ежемесячно

(по плану)
	Деменкова Н.А.

культорганизаторы
	

	3.11
	Подготовка и проведение лекций и бесед на различные темы, в том числе интерактивных мероприятий.
	ежемесячно

(по плану)
	Деменкова Н.А.
	

	3.12
	Подготовка и проведение мероприятий «Кинолекторий»: о судьбах и творчестве знаменитых артистов
	ежемесячно

(по плану)
	культорганизаторы
	

	3.13
	Подготовка и проведение литературно-музыкальных вечеров, в т.ч. силами посетителей ОДП
	ежемесячно

(по плану)
	Деменкова Н.А.

кульорганизаторы
	

	3.14
	Проведение бесед, лекций, оздоровительная гимнастика, игры и соревнования на воздухе.
	ежемесячно
	Горелова Л.М.
	

	3.15
	Организация двухразового горячего питания в ОДП


	ежемесячно
	Деменкова Н.А.
	

	3. Мероприятия социально-реабилитационного отделения


	4.1
	Просветительская реабилитация, в т.ч. информирование и консультирование граждан по вопросам обеспечения технических средств реабилитации, санаторно-курортного лечения, об источниках социальной поддержки и др.; 
	в течение полугодия
	Агаркова Л.Г.

специалисты
	

	4.2
	Обеспечение техническими средствами реабилитации для создания бытовой независимости пожилого пациента;
	в течение полугодия
	Зенина Н.В.
	

	4.3
	Обучение инвалидов и членов их семей навыкам пользования техническими средствами реабилитации в рамках занятий «Школы обучения для родственников и лиц, осуществляющих уход на дому за инвалидами и гражданами пожилого возраста»;
	ежемесячно

(по плану)
	Агаркова Л.Г.

специалисты
	

	4.4
	Проведение занятий по компьютерной грамотности для граждан пожилого возраста и инвалидов;
	ежемесячно

(по плану)
	Кузина Е.М.
	

	4.5
	Социально-психологическая реабилитация, в т.ч. обучение по программе «Психологическая поддержка личности»;
	ежемесячно

(по плану)
	психолог
	

	4.6
	Социокультурная  реабилитация, в т.ч. организация культурно - досуговой  деятельности;
	ежемесячно

(по плану)
	культорганизатор
	

	4.7
	Проведение музыкотерапии, игровой терапии, терапии литературным творчеством  в рамках гостиной  «У нас в гостях»;
	ежемесячно

(по плану)
	культорганизатор
	

	4.8
	Занятия в группе «Здоровье», в т.ч. занятия скандинавской ходьбой;
	ежемесячно

(по плану)
	инструктор ЛФК
	

	4.9
	Общеукрепляющая трудотерапия , в т.ч. обучение на занятиях по рукоделию «Креатив», гарденотерапия, библиотерапия;
	ежемесячно

(по плану)
	инструктор по трудовой терапии
	

	4.10
	Социальная реабилитация в т.ч.  ресоциализация пожилых (возвращение пожилых в общество, их социальная активность, преодоление изоляции), социальная помощь, максимальное развитие и использование способностей пациента к самообслуживанию, самопомощи, самообеспечению, адаптация жилищных условий к нуждам пожилых.
	ежемесячно

(по плану)
	Агаркова Л.Г.

специалисты
	

	4. Мероприятия отделения срочного социального обслуживания


	5.1
	Рассмотрение писем граждан города по оказанию материальной помощи, выезд на дом с обследованием условий проживания и составлением акта обследования
	по обращениям
	Зенина Н.В.
Сергеев В.П.
	

	5.2
	Прием граждан, нуждающихся в срочных социальных услугах, оказание консультативной, социальной, психологической  помощи
	понедельник, среда
	Зенина Н.В.

Сергеев В.П.
	

	5.3
	Консультирование по вопросам оформления престарелых и инвалидов на социальное обслуживание.
	ежедневно
	Зенина Н.В.

Сергеев В.П.
	

	5.4
	Оформление пакета документов для оформления на социальное обслуживание, в т.ч. в дома-интернаты для престарелых,  транспортировка одиноких граждан.
	по обращениям
	Зенина Н.В.

Сергеев В.П.
	

	5.5
	Оказание помощи в восстановлении утраченных документов, оформление социальных пенсий.
	по обращениям
	Зенина Н.В.

Сергеев В.П.
	

	5.6
	Оказание содействия в депортации граждан ближнего зарубежья.
	по необходимости
	Зенина Н.В.

Сергеев В.П.
	

	5.7
	Совместная деятельность с организациями города по вопросам оказания помощи гражданам Г.о. Подольск (лицам бомж, освободившимся из мест лишения свободы и др.)
	ежемесячно
	Зенина Н.В.

Сергеев В.П.
	

	5.8
	Юридические консультации для посетителей учреждения и сотрудников
	по обращениям
	Зенина Н.В.

Сергеев В.П.
	


Зам. директора ГБУСО МО «Подольский КЦСОН»







Е. Л. Бахмутских
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